
Wir sind ein kommunal tätiges Energieversorgungsunternehmen mit Dienstleistungen rund um Elektrizität und Wasser, in 
welchem Qualität, offene Kommunikation und eigenverantwortliches Handeln im Zentrum stehen. Als Bereichsleiter:in der 
Administration fungierst du als Drehscheibe des Betriebs und gewährleistest eine dienstleistungsorientierte Zusammenarbeit. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per 1. Januar 2026 oder nach Vereinbarung eine engagierte und kompetente 
Persönlichkeit als 

Bereichsleiter:in Administration 80-100 % (m/w/d) 

Dein Aufgabengebiet 

– Führung eines kleinen Teams im Bereich der Administration 

– Förderung effizienter, kundenorientierter Arbeitsweisen und Sicherstellung hoher fachlicher Standards 

– Verantwortlich für die Verrechnung von Strom und Wasser (monatlich und quartalsweise) 

– Sicherstellung der Daten- und Produktepflege in unseren Systemen 

– Verantwortlich für den Unternehmensauftritt inklusive Bewirtschaftung der Website 

– Sicherstellung eines reibungslosen Informationsflusses zwischen den Bereichen  

– Unterstützung in administrativen und organisatorischen Belangen 

– Organisation von internen und externen Anlässen  

Dein Profil 

– Kaufmännische Grundausbildung oder eine technische Ausbildung mit einer kaufmännischen Weiterbildung 

– Mehrjährige Erfahrung in der Leitung einer anspruchsvollen Administration oder Energieverrechnung 

– Führungserfahrung, Eigeninitiative und Kreativität 

– Flair für komplexe Zusammenhänge 

– Selbstständigkeit, Zuverlässigkeit und hohes Qualitätsbewusstsein  

– Team- und kundenorientierte Denkweise 

– Erfahrung in der Applikation innosolv energy (IS-E) von Vorteil 

Wir bieten 

– Flexible Arbeitszeiten bei einer 40 Stunden Woche 

– Moderne Infrastruktur mit gratis Parkplatz 

– Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten 

– Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle 
Tätigkeit in einem dynamischen Team 

Werde Teil unseres Teams. 
Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen. 

Fragen zur Stelle Bewerbung per E-Mail an 

Corinne Singer Christian Gerber 
+41 62 855 80 98 christian.gerber@tbgraenichen.ch 

TB GRÄNICHEN ENERGIE AG 
TB GRÄNICHEN WASSER AG 

Moortalstrasse 44 
5722 Gränichen 

info@tbgraenichen.ch 
www.tbgraenichen.ch 


